Hoooors
Ipacbcesr

Narativno izvestavanje

EURCPEAN UNION PETVRIMA CPEMA
b

lar-
2\ CROSS BORDER COOPERATION
CROATIA} SERBIA PROGRAMI PREKOGRANICNE SARADNJE

CROSS-BORDER PROGRAMME serbia / srbija 1



——_

Sadrzaj Hoacbesh

EUROPEAN UNION

¢ Progress report
s Interim report
» Final report

lar-
&'QL
a\C 2
CROATIA X SERBIA (ROSS BORDER COOPERATION
CROSS-BORDER PROGRAMME PROGRAMI PREKOGRANICNE SARADNJE

serbia / srbija 2



JROPEAN UNION

VRSTE IZVESTAJA

)

=

4
#oacbesb

VRSTA

3 Dostavlja se: Kopija: ROK:
IZVESTAJA:
Izvestaj o Delegaciji ZajedniCkom | Mesec dana nakon isteka
napretku na Evropske Unije u TehniCkom perioda obuhvacenog
projektu Republici Srbijii | Sekretarijatu | izvestajem (6 do 7 meseci,
(Progress ARR (ZTS) u zavisnosti od duzine
report) trajanja projekta)
Interim report Delegaciji ZTS Kada je je potroseno
(za projekte koji | Evropske Unije u minimalno 70% iznosa
traju duze od 12 Republici Srbiji prethodne isplate (i 100%
meseci i iznos EU svih ranije primljenih
dela prelazi sredstava),
100.000 Evra) ili pre kraja 12-og meseca
Implementacije projekta
Final report Delegaciji ZTS Do 3 meseca nakon isteka
Evropske Unije u perioda implementacije
Ui, Republici Srhbiji
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IZVESTAJ O NAPRETKU e
NA PROJEKTU (Progress report) Hacbesy

e|zvesStaj o napretku na projektu (eng.Progress Report)
obuhvata projekat u celini (oba grant ugovora) | Salje ga
funkcionalni vodeci partner (FVP) na engleskom jeziku | u
zadatom formatu ZajedniCkom tehniCkom sekretarijatu
(ZTS) programa | ha oba Ugovorna tela

eObrazac izvestaja obuhvata finansijski | narativni deo
celokupnog projekta sa obe strane granice

eMora se predati najpre u_elektronskom obliku u roku od
mesec dana nakon zavrsetka svakog izvestajnog perioda
(nakon 6 ili 7 meseci implementacije)
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IZVESTAJ O NAPRETKU e
NA PROJEKTU (Progress report) Hacbesy

oCil] izveStaja o napretku na projektu: pregled napretka
projekta, omogucava lakse pracenje Implementacije |
olakSava uvidanje potencijalnih problema na vreme

e\/azno: opisi napretka trebaju biti jasni, precizni, konkretni |
sazeti

eZa uUputstva za popunjavanje tabela, molimo obratite se
ZTS-u
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Obrazac Progress report-a
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INTERIM IZVESTAJ m

Interim izvestaj obuhvata aktivnosti | troskove samo sa
jedne strane granice | kao takvog ga priprema i podnosi
relevantnom Ugovornom telu svaki korisnik odvojeno

Interim izvestaj (narativni i finansijski deo) se odnosi ha
prvu godinu sprovodenja projekta, a predaje se
elektronski | u Stampanoj verziji pre kraja 12-oq meseca
realizacije ili kada je je potroSeno minimalno 70% iznosa
prethodne isplate (i 100% svih ranije primljenih
sredstava)
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FINALNI IZVESTAJ m

EUROPEAN UNION PEIDRIMA CREMIA
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*Obavezno za sve projekte ( Ugovor, Clan 4)

«Sastoji se od narativnog I finansijskog dela i treba biti
sacinjen na engleskom jeziku, na zadatim obrascima (deo
Ugovora, aneks VI)

*Predaje se elektronski | u Stampanoj verziji Delegaciji
Evropske Unije 1 ZTS-u u elektronskoj kopiji, najkasnije do 3
meseca nakon isteka perioda implementacije, zajedno sa
zahtevom za placanjem finalne rate (final payment/ balance
payment)
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Obrasci interim i finalnog
izvestaja (narativni)
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PRACENJE REALIZACIJE
PROJEKATA (MONITORING)

TERENSKA PROVERA
(ON THE SPOT CHECK)
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PRACENJE REALIZACIJE PROJEKTA /7 cp et

* Obuhvata prikupljanje, analizu, razmenu |
koriscenje informacija o napretku projekta.

* Daje pregled kako projekat napreduje
finansijski, kako se koriste resursi, sprovode
aktivnosti | ostvaruju rezultati.

 Omogucava upravljanje rizicima i rano
otkrivanje problema kao | korektivhe mere na
OSNoVu pracenja izvestaja.

« Kontinuirani proces.
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PRACENJE REALIZACIJE PROJEKTA /7 cp et

Moze biti:

* Interno — sprovodi ga korisnik na osnovu:
budzeta, logiCke matrice, plana aktivnosti,
izvesStaja koje Salje odgovarajucim telima;
odgovornost je voditelja projekta.

 eksterno — sprovode ga Ugovorno telo |
Zajednicki tehnicki sekretarijat (ZTS) na osnovu
izvestaja koje |je poslao korisnik | informacija s
terena (On the spot check — OTSC).
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PRACENJE REALIZACIJE PROJEKTA 7 cp ooy

biti spremni Za eksterni
monitoring/terenske posete i obezbediti sve
potrebne informacije/dokumentaciju.
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TERENSKE POSETE (OTSC)

* Deo eksternog pracenja realizacije projekta.

« Jedan projekat = dva ugovora — svaki projekat
Imace najmanje dve terenske provere.

e svrha:
— efikasna kontrola realizacije projekta;
— prevencija nepravilnosti u realizacliji projekta;
— pruziti korisniku potrebnu tehnicku pomoc u
realizacij.
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TERENSKE POSETE (OTSC X
0130 et
Terenske posete obavlja:

EUROPEAN UNION

Delegacija Evropske unije u Republici Srbiji:

barem jednom godisnje tokom implementacije, a obavezno pre
zavrsnog placanja;

detaljno proverava finansijske podatke.

ZTS:

barem jednom tokom realizacije projekta (a moze i CescCe) na osnovu
izveStaja 0 napretku projekta;

u izuzetnim slucajevima, s obzirom na procenu rizika, terenska
provera moze se sprovesti i pre nego Sto korisnik posalje izvestaj o
napretku;

kada postoji potreba za tehniCkom pomoci u realizaciji.
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TERENSKE POSETE (OTSC)  Zoachesd

Proveravaju se dokumenti vezano za realizaciju projekta

ukljucujuci i:

* iskoris¢enost sredstava u odnosu na planirani budzet i vreme
realizacije projekta;

hoce li sva placanja biti realizovana pre pripreme finalnog
izvestaja;

postoji li poseban bankovni racun / podracun za potrebe projekta;
jesu li racuni prikazani bez PDV-a;

provera platnih lista i time sheet-ova,

Terenska poseta se najavljuje korisnicima granta
minimalno 5 dana unapred
izuzev u hitnim slucajevimal!
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TERENSKE POSETE (OTSC) #facbesns

Proverava se | sledece:

 upravljanje, administriranje | sistem arhiviranja;

* racunovodstvo | sprovodenje sekundarne
nabavke;

* moguci rizici u upravljanju projektom;

« dodaci ugovoru il njegove promene,;

* postignuti rezultati i identifikovani problemi;

* postovanje pravila vidljivosti projekta, i dr.
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